Procedury reagowania

w przypadku wystapienia
wewnetrznych i zewnetrznych zagrozen
w Szkole Podstawowej nr 100
Im. Francesco Nullo
w Warszawie

Dokument zatwierdzony na Radzie Pedagogicznej 20.02.2025 r.



Spis tresci

1. Procedura postgpowania wobec uczniow tamigcych Statut Szkoty.......cccceveniniiniiiiiinins 4
2. Procedura postepowania w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekgji......... 4
3. Procedura postgpowania w przypadku uzywania przez ucznia wulgarnego stownictwa ................ 5
4. Procedura postgpowania na wypadek naglej niedyspozycji zdrowotnej ucznia..........ccecervereernennee. 6

5. Procedura postgpowania w przypadku wypadku lub naglego pogorszenia stanu zdrowia

NAUCZYCIEIA. ..ttt bbb bt e e st et e bt b e e bt s b e b et et e e eaeeseeseebenseene e 6
6. Procedura postgpowania w razie wystgpienia zdarzen losowych podczas wyj$¢ poza teren
SZKOTY et bbbt et e b e Rt e e r et e r e sae et reeanen 7
7. Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia o wagary lub nierealizowanie obowiazku
SZKOINEYO ...ttt h e h e bt h et b et h e bbbt ettt et et he b bt 7
8. Procedura interwencji w przypadku zachowania ucznia stosujgcego przemoc fizyczna,
psychiczna, seksualng i stwarzajacego zagrozenie dla siebie i innych UCZNiOW.........cccoeeveereeneeneennnen. 8
9. Procedura postgpowania wobec ucznia — ofiary przemocy w szkole lub poza nig..................... 9
10. Procedura postgpowania w przypadku Cyberprzemocy ........cocceeveereeneeneenieenieeeseeneesee s 10
11. Procedura postgpowania na wypadek przejawiania przez ucznia/uczniow przemocy oraz
zachowania agresywnego wobec nauczycieli i innych pracownikow SzKoty .......ccoeceevviercieriiirnieenieene 11
12. Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia uszkodzenia lub zniszczenie mienia
SZKOINEZO 01az CUAZE] WHASTIOSCT .vevvietieieiiiiieieeieesie ettt st sttt st st et beesbeesbeesanesnseenneen 12
13. Procedura postgpowania w przypadku kradziezy na terenie SZKOY ......c.cevvvvveveireenieenieeninnnns 12
14. Procedura postgpowania w przypadku znalezienia na terenie szkoty podejrzanych
PrzedmiotOW TUD SUDSTANC]T .eeveerveeriieriiiiieiieieese ettt sttt ste e s e st esbe e bt e beesbeesaeesssesnseesaaesanesaneses 14
15. Procedura postgpowania w przypadku posiadania przez uczniow narzedzi, przedmiotow i
SUDStANC]i NIEDEZPIECZNYCR ...ttt st et be b be e s e besraenaesteennens 14
16. Procedura postgpowania w przypadku posiadania przez ucznidéw napojow energetyzujacych
.............................................................................................................................................................. 15
17. Procedura postgpowania w przypadku posiadania przez uczniéw substancji
PSYCROBKEYWNYCR ...ttt ettt et et a et e st e st e be s st et e be e st eeesaeeneesteeneensesneenes 16
18. Procedura postgpowania w sytuacji posiadania badz stwierdzenia palenia tytoniu, w tym e-
papierosOw przez ucznia na terenie SZKOIY ....cccovveieiiiieiii e 16
19. Procedura postgpowania w przypadku podejrzen, ze na terenie szkoty uczen znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu lub innych §rodkow psychoaktywnych ..........ccccoveeceninenininiieeesees 17
20. Procedura postgpowania wobec ucznia przejawiajacego zachowania §wiadczace o jego
(0 [=] Tl = 177 o | TSP 18
21. Procedura postgpowania w przypadku zachowania autodestrukcyjnego, w tym mozliwosci
wystapienia proby SAMODOJCZE] UCZNIA.......cvverreereerreereerireesieeseeseesieessseesseesseeseesessessssesssesssesssesssaesns 18
22. Procedura postgpowania w przypadku oddalenia si¢ ucznia od grupy w czasie wycieczki
szkolnej na terenie miejscOwoSci 1 poza miejscem ZamieSZKaNIaA. .....cveveerveeveesreerreeneeseeserseesseesneens 19
23. Procedura postgpowania w przypadku samowolnego oddalenia si¢ dziecka ze szkoty lub
Y4 (511§ o) 2O TP PSPPSR ORI 20



24, Procedura postgpowania w przypadku nieodebrania dziecka ze swietlicy szkolnej przez

TOAZICOW/ OPICKUNOW ......viiiiiiiiiee ittt ettt et e st e et e e sbe e e ste e e sateesbee s e beesbaeessteessbeeesaseesaseesneessnsesennees 20
25. Procedura postgpowania w przypadku zaniedbywania uczniow przez rodzicow/opiekunow
prawnych pod wzgledem zdrowotnym oraz zapewniania podstawowych potrzeb zyciowych ............ 20
26. Procedura postgpowania wobec 0sdb obcych bezzasadnie przebywajacych na terenie szkoty
lub 0s6b zachowujacych sie niewtasciwie na terenie SzZKOoty .......ooceevierieniiiniiiiiieeeeecee, 21
27. Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadku pedofilii w szkole.................. 21
28. Procedura postgpowania w przypadku obecno$ci na terenie szkoty zwierzat zagrazajacych
DEZPIECZENSTWU UCZIIOW ....eveentiieeieertieieeste st et sttt ettt sre st e b st e b sbe e e b e s e e e e sbe et e sbeeseennesaee e e aneeanes 22
29. Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia zakazenia wszawica lub swierzbem....... 23
30. Procedura kontaktu z mediami w SYtuacji Kr'yZYSOWE] ........ceevevuieeerieiieeiececreeie et 23
PODSTAWY PRAWNE:

e Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 02.04.1997r. / Dz. U. Nr 78, poz. 483 /.

e Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogdlne Narodéw Zjednoczonych
dnia 20.11.1989r. / Dz. U. z 1991r., nr 120, poz. 526/.

e Ustawa z dnia 23.04.1964r.- Kodeks Cywilny / Dz. U. nr 16, poz. 93 z pdzn. zm. /.

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982
r.nr 35 poz. 228 z pézn. zm. /.

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi / Dz.U.2023.0.165 z p6zn. zm./.

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe /Dz.U.2021.0.1082/.

e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie oswiaty / Dz.U.2022.0.2230/.

e Ustawa z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii
/Dz.U.z2023 r. poz. 172 z pdzn. zm. /.

e Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa /Dz. U. 2022.1863/.

e Ustawa z dnia 9 czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich /Dz. U. 2022 poz.
1700/

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkéw
organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepetnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym /Dz. U. z 2020 r.
poz. 1309/.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad
organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placowkach /Dz. U. z 2020 r. poz. 1280 oraz z 2022 r. poz. 1594 z pdin. zm. /.

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i
turystyki /Dz.U.2021.1082/.

e Bezpieczna Szkota. Procedury reagowania w przypadku wystgpienia wewnetrznych i
zewnetrznych zagrozen fizycznych w szkole. Departament Wychowania i Ksztatcenia
Integracyjnego Ministerstwa Edukacji Narodowej, Warszawa 2017 r.

e Statut Szkoty Podstawowej.



1. Procedura postegpowania wobec uczniow tamigcych Statut Szkoty

1.

Informacje¢ o zaistnialej sytuacji zgtasza' si¢ wychowawcy klasy
lub pedagogowi.

Postgpowanie wyjasniajgce prowadzone jest przez wychowawce,
pedagoga, dyrektora szkoty.

Rozwigzywanie probleméw wychowawczych odbywa si¢ w
gabinecie pedagoga z poszanowaniem praw wszystkich stron.
Wychowawca klasy informuje pedagoga, powiadamia

o zdarzeniu rodzicéw/opiekundéw prawnych i przekazuje
informacje o ich udziale w zaj$ciu, uzyskanych wyjasnieniach i
podjetych przez szkote dzialaniach.

W szczegblnych przypadkach zwotuje si¢ zebranie rodzicéw/
opiekunow prawnych ucznidw, ktorzy brali udziat w zdarzeniu.
Dyrektor, wychowawca, pedagog wspdlnie z
rodzicami/opiekunami prawnymi, ustalajg zasady dalszego
postepowania.

W razie koniecznosci klasie ucznia/ uczniow, ktorzy dopuscili si¢
ztamania obwigzujacych zasad prowadzone beda dodatkowe
dziatania profilaktyczne oraz terapeutyczne. Uczniowie zostang
objeci roznymi formami pomocy psychologiczno- pedagogicznej.
W sytuacji braku zainteresowania ze strony rodzicow/opiekunow
prawnych wspoélpraca ze szkolg na rzecz ich dziecka, pedagog w
porozumieniu z dyrektorem szkoty 1 wychowawca pisemnie
powiadamia w zalezno$ci od zaistniatej sytuacji policje i/lub sad
rodzinny.

2. Procedura postepowania w przypadku zachowania
uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
Przyktady: wulgarne zachowania w stosunku do rowiesnikow i nauczycieli,

glosne rozmowy, chodzenie po sali, brak reakcji na polecenia nauczyciela itp.

1. Nauczyciel prowadzacy lekcje stownie zwraca uwage na niewtasciwe

postepowanie ucznia oraz probuje uspokoi¢ atmosferg w klasie.

2. W przypadku konfliktu migdzy uczniami — rozdziela strony.

3. W przypadku braku reakcji ze strony uczniow lub sytuacji wymagajace;j
natychmiastowej interwencji innych osdb nauczyciel powiadamia
pedagoga lub dyrektora szkoly poprzez skierowanie do sekretariatu
zaufanego (odpowiedzialnego) ucznia z klasy.



4. Nauczyciel prowadzacy zajecia informuje o zdarzeniu wychowawce 1
sporzadza odpowiednia notatke w dzienniku elektronicznym. 111!

5. Wychowawca przeprowadza dyscyplinujaca rozmowe z uczniem i
informuje go o dalszych konsekwencjach w sytuacji powtorzenia si¢
podobnego zachowania.

6. Wychowawca w kazdym przypadku niewtasciwego i uniemozliwiajgcego
prowadzenie lekcji zachowania ucznia, informuje rodzicéw/opiekundéw
prawnych oraz u§wiadamia im konsekwencje podobnego zachowania w
przysztosci (zgodnie ze statutem szkoty).

7. W przypadku braku poprawy zachowania ucznia, wychowawca w
porozumieniu i w obecnosci nauczyciela prowadzacego oraz pedagoga
szkolnego przeprowadza rozmowe z uczniem oraz jego
rodzicami/opiekunami prawnymi. Wspdlnie ustalajg zasady dalszego
postepowania.

8. Wychowawca w trudnych przypadkach konsultuje si¢ z zespotem
wychowawczym w celu podjecia dziatan zmierzajacych do
zdyscyplinowania ucznia.

3. Procedura postepowania w przypadku uzywania przez ucznia
wulgarnego stownictwa

1. Nauczyciel ma bezwzgledny obowigzek zareagowania, gdy jest
swiadkiem uzywania przez ucznia wulgarnego stownictwa.

2. Przeprowadza rozmoweg z uczniem oraz wpisuje informacje¢ dla rodzicow/
opiekunéw prawnych do dziennika elektronicznego. Powiadamia rowniez
wychowawce klasy.

3. Jezeli $wiadkiem stosowania wulgarnego stownictwa jest pracownik
niepedagogiczny, zglasza ten fakt wychowawcy klasy, ktory wpisuje
informacje¢ dla rodzicow /opiekundéw prawnych do dziennika
elektronicznego.

4. Jezeli uczen nadal uzywa wulgarnego stownictwa, wychowawca wzywa
do szkoty rodzicow/opiekundéw prawnych i przeprowadza w ich
obecnosci rozmowe dyscyplinujacg z uczniem, informujac jednoczesnie,
ze uzywanie wulgaryzmow to przejaw demoralizacji podlegajacy
odpowiedzialnosci prawne;.



4. Procedura postepowania na wypadek naglej niedyspozycji
zdrowotnej ucznia pod nieobecnos¢ pielegniarki

Nagta niedyspozycja zdrowotna ucznia — np. gorgczka, dolegliwosci Zotgdkowe,
dolegliwosci bolowe, dusznosci, krwotok z nosa, krotkotrwate omdlenia i
zastabniecia.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub nauczyciel dyzurujacy dokonuje
wstepnej oceny sytuacji, zapewnia uczniowi opieke 1 udziela pierwsze;j
pomocy, a w razie potrzeby informuje sekretariat poprzez skierowanie
zaufanego (odpowiedzialnego) ucznia z klasy.

2. Nauczyciel okresla stan zdrowia ucznia i w razie koniecznosci informuje
rodzicow/opiekundéw prawnych dziecka oraz ustala dalsza opieke nad
dzieckiem.

3. Do momentu odebrania przez rodzicow/opiekundéw prawnych lub
przyjazdu pogotowia uczen pozostaje pod opieka nauczyciela lub innej
osoby wyznaczonej przez dyrektora szkoty.

4. W przypadku, gdy istnieje obawa, ze zagrozone jest zdrowie 1 zycie
dziecka nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe, zawiadamia dyrektora
szkotly, rodzicow/opiekunow prawnych ucznia.

5. Procedura postgpowania w przypadku wypadku lub nagltego
pogorszenia stanu zdrowia nauczyciela

1. Nauczyciel powiadamia nauczyciela prowadzacego zajecia w najblizszej
sali o pogorszeniu si¢ stanu zdrowia 1 koniecznos$ci zapewnienia opieki
uczniom. Jezeli nauczyciel nie jest w stanie tego uczynic¢ —
przewodniczacy klasy lub inny uczen powiadamia o zaistniatym
zdarzeniu nauczyciela prowadzacego zajecia w najblizszej sali.

2. Nauczyciel udzielajacy pomocy koledze jest zobowigzany do
zapewnienia bezposredniej opieki wszystkim uczniom (np. gromadzi
dzieci w jednej sali).

3. Jezeli zaistnieje taka potrzeba, nauczyciel udzielajacy pomocy koledze
zapewnia mu pierwszg pomoc przedmedyczng, a w razie zagrozenia
zdrowia i zycia wzywa pogotowie ratunkowe.

4. Nauczyciel udzielajagcy pomocy powiadamia o zdarzeniu dyrekcje szkoty
poprzez skierowanie do sekretariatu zaufanego (odpowiedzialnego)
ucznia z klasy.



6. Procedura postepowania w razie wystgpienia zdarzen losowych
podczas wyjs¢ poza teren szkoly

Zdarzenia losowe (np. atak psa, uzgdlenie osy, wypadek drogowy, inny incydent
medyczny). Przez wyjscie rozumie si¢ realizowanie celow edukacyjnych i

wychowawczych poza budynkiem szkoly. Zgode na zorganizowanie wyjscia

wyraza dyrektor szkoly Ilub osoba przez niego wskazana. Wyjscie nalezy

odnotowac w ,, rejestrze Wycieczek/wyjs¢”.

1.

Nauczyciel ma obowigzek zapewni¢ bezpieczenstwo i ciagly opieke
uczestnikom, zwracajac szczeg6lng uwage na przestrzeganie zasad
poruszania si¢:

w ruchu ulicznym (przechodzi¢ przez jezdni¢ w miejscach oznaczonych,
zabezpieczac przejscia),

w kolumnach pieszych (chodnikiem, poboczem, prawg strong jezdni
dwojkami).

W razie wypadku lub zdarzen losowych podczas wyjs$cia, nauczyciel
zobowigzany jest niezwtocznie zapewni¢ poszkodowanemu opieke, w
miar¢ mozliwos$ci udzieli¢ pierwszej pomocy i sprowadzi¢ fachowa
pomoc, a nastepnie zawiadomi¢ dyrektora szkotly i rodzicow/prawnych
opiekunow poszkodowanego ucznia.

W przypadku zdarzen losowych nauczyciel zobowigzany jest zapewnic
bezpieczenstwo pozostatym uczestnikom wyjscia.

7. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia o wagary lub
nierealizowanie obowigzku szkolnego

1.

Wychowawca oraz pedagog szkolny systematycznie dokonujg analizy
frekwencji uczniow.

Wychowawca odnotowuje kazdg nieobecnos¢ ucznia.
Rodzice/opiekunowie prawni maja obowigzek W ciggu dwdch tygodni
usprawiedliwi¢ nieobecnos¢ dziecka.

Przez niespetnienie obowigzku szkolnego nalezy rozumie¢
nieusprawiedliwiong nieobecnos$¢ w okresie jednego miesigca na co
najmniej 50% obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych.

Jezeli rodzic/opiekun prawny, nagminnie nie usprawiedliwia
nieobecnosci ucznia, wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego o
zaistnialej sytuacji.

W przypadku czgstych, powtarzajacych sie wagarow ucznia
wychowawca, pedagog, dyrekcja powiadamia szkolny patrol policyjny.



7.

Jezeli podjete dziatania nie przynoszg pozytywnego skutku, dyrektor
szkoty kieruje sprawe na droge postepowania administracyjnego oraz
powiadamia sad rodzinny.

8. Procedura interwencji w przypadku zachowania ucznia
stosujgcego przemoc fizyczng, psychiczng, seksualng i stwarzajacego

zagrozenie dla siebie 1 innych ucznidw
Przemoc np. bicie, kopanie, plucie, popychanie, szarpanie, podktadanie nogi,
dokuczanie, przezywanie, wysmiewanie, wyszydzanie, grozenie,

rozprzestrzenianie pomowien.

1.

Jezeli uczen swoim zachowaniem w szkole stwarza zagrozenie,
obowigzkiem kazdego pracownika szkoty jest dziatanie majace na celu
przerwanie tego zachowania.

Nauczyciel/pracownik szkoty powiadamia pedagoga szkolnego lub w
przypadku jego nieobecnos$ci dyrektora szkoty.

Uczen pozostaje pod opieka osoby, ktorej zostal powierzony, az do
momentu uspokojenia emocji.

Jezeli uczen swoim zachowaniem stwarza zagrozenie podczas przerwy,
nauczyciel dyzurujacy odprowadza go do wychowawcy/pedagoga
szkolnego/wicedyrektora lub nauczyciela nie majacego dyzuru.

Jezeli zachodzi potrzeba, udziela si¢ poszkodowanym pierwszej pomocy
przedmedycznej, w razie konieczno$ci wzywa si¢ pogotowie ratunkowe
1 rodzicéw/opiekundéw prawnych.

Wychowawca/pedagog lub nauczyciel podejmujacy interwencjg, jak
najszybciej, w miar¢ mozliwosci, ustala przebieg wydarzen 1 uswiadamia
uczestnikowi/uczestnikom zdarzenia zagrozenia wynikajace z
zachowania zagrazajgcemu bezpieczenstwu.
Wychowawca/nauczyciel/pedagog szkolny bezposrednio podejmujacy
interwencje¢, powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty

1 decyduje o sposobie powiadomienia rodzicéw/opiekunéw prawnych
ucznia. W sprawach powaznych wychowawca/pedagog szkolny zaprasza
rodzicoéw/prawnych opiekundéw na spotkanie do szkoty na rozmowg na
temat zaistnialego zdarzenia. W trakcie spotkania zostajg przedstawione
rodzicom/opiekunom prawnych rézne metody wychowawcze

1 mozliwo$ci wspomagania ucznia w jego problemach.



8. We wspoltpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami podjete zostaja
wspolne dzialania skierowane na zapobieganie zachowaniu agresywnemu
w przysztosci np. podpisanie kontraktu lub program naprawczy.

9. W przypadku szczegolnych oraz powtarzajacych si¢ zdarzen, ktore
wskazuja na nieskuteczno$¢ podjetych dziatan, dyrektor szkoty
w porozumieniu z pedagogiem szkolnym i wychowawcag, kieruje wniosek
do sgdu rodzinnego o wglad w sytuacj¢ rodzinng dziecka.

9. Procedura postepowania wobec ucznia — ofiary przemocy w
szkole lub poza nig

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczen stat si¢ ofiarg przemocy ze
strony rowiesnikow lub osob dorostych,
nauczyciel/wychowawca/pedagog szkolny udziela mu pierwszej
pomocy przedmedycznej lub wezwania lekarza, jesli jest taka
potrzeba.

2. Uczniowti, ktory jest ofiarg przemocy nalezy w miar¢ mozliwosci,
jak najszybciej zapewni¢ opieke psychologiczng.

3. O zaistniatym fakcie wychowawca/nauczyciel/pedagog szkolny
niezwloczne powiadamiajg dyrektora szkoty oraz
rodzicow/opiekundow prawnych ucznia.

4. W przypadku, gdy istnieje konieczno$¢ wychowawca/pedagog
szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly powiadamiajg
policje. W innych przypadkach powiadomienie policji moze
nastgpi¢ pdznie;j.

5. Wychowawca/pedagog szkolny sporzadzaja notatke opisujaca
zdarzenie.

6. Wychowawca/pedagog szkolny, w porozumieniu z innymi
zainteresowanymi osobami, ustalajg 1 wdrazajg dalsze dzialania
chronigce ofiarg przemocy.

7. W przypadku potwierdzonych informacji, ktore wskazuja na
stosowanie wobec dziecka przemocy w domu, pedagog szkolny lub
wychowawca wdraza procedure Niebieskiej Karty lub informuje
policje 1 sad rodzinny. Sporzadzaja notatk¢ w dokumentacji
pedagoga/ wychowawcy.

W przypadku rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach
niezwlocznie informujg kuratora.



10.

Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy

(zatacznik nr 1 1 nr 2)

Cyberprzemoc (np. negkanie, straszenie, szantaZzowanie z uzyciem Ssieci,
publikowanie Ilub rozsylanie oSmieszajgcych, kompromitujgcych informacji,
zdjed, filmow)

1.

Niezaleznie od tego kto zgtasza fakt szkodliwego uzycia cyberprzestrzeni
(uczen, poszkodowany, rodzic, inni uczniowie, nauczyciele) w pierwszej
kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia psychologiczno-pedagogicznego
ofierze przemocy

Nauczyciel, ktéremu zgloszony zostat przypadek cyberprzemocy,
informuje o zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego oraz
wychowawce.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadza
rozmowg¢ z ofiarg cyberprzemocy, ustala okolicznosci zdarzenia 1
ewentualnych swiadkow.

Wychowawca i pedagog przy udziale nauczyciela informatyki, w miare
mozliwosci zabezpieczajag dowody w formie elektronicznej (np. pliki z
tre$ciami niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile,
zrzuty z ekranu, dane nadawcy, adresy stron www, histori¢ potaczen,
zdjecia, filmy) 1 jezeli to mozliwe, ustalaja tozsamos$¢ sprawcy
cyberprzemocy.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym informuje o
zdarzeniu rodzicow/opiekunow prawnych poszkodowanego 1 sprawcy
(Jezeli jest znany 1 nieletni).

W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest nieznany, zawiadamia si¢
policj¢ 1 administratora sieci w celu usunigcia materiatow.

Jezeli sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoty, wychowawca
postepuje zgodnie z zasadami oceny negatywnego zachowania zawartymi
w statucie szkoty.

W innych przypadkach pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem
szkoty zawiadamia policje. Sporzadza notatke przechowywang w
dokumentacji pedagoga.

W sytuacji braku mozliwo$ci wspotpracy z rodzicami/opiekunami
prawnymi ucznia sprawcy przemocy, pedagog szkolny

w porozumieniu z dyrektorem szkoty powiadamia policje lub zwraca si¢
z pro$ba do sadu rodzinnego o wglad w sytuacje rodziny.

10. Nie nalezy upublicznia¢ udziatu §wiadkow w sprawie.
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11. Niedopuszczalne jest konfrontowanie swiadka ze sprawcg jako metody
wyjasnienia sprawy.

12. Wychowawca i pedagog w miare mozliwo$ci monitorujg sytuacje ucznia
(ofiary), sprawdzajac, czy nie sg wobec niego podejmowane dziatania
przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

13. Zasady postepowania w przypadku zagrozenia bezpieczenstwa
cyfrowego:

e rozmowa uczestnika zdarzenia z dyrektorem szkoty,

e powiadomienie rodzicéw/opiekundow prawnych poszkodowanego ucznia,

e dziatania wychowawcze 1 wyciagniecie konsekwencji wobec sprawcy,

e w przypadku naruszenia prawa powiadomienie policji, sagdu rodzinnego,

e udzielenie uczestnikom zdarzenia wsparcia psychologicznego.

11. Procedura postgpowania na wypadek przejawiania przez
ucznia/ucznidOw przemocy oraz zachowania agresywnego wobec
nauczycieli 1 innych pracownikow szkoty

1. W przypadku stwierdzenia aktu przemocy i agresji ucznia wobec
nauczyciela lub innych pracownikow szkoty, nalezy powiadomic
dyrektora szkoty oraz wychowawceg klasy o zaistnialym zdarzeniu.

2. Wychowawca klasy z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe
dyscyplinujacg ze sprawcg zdarzenia.

3. Wychowawca klasy informuje o okolicznosciach zdarzenia
rodzicoéw/opiekundw prawnych sprawcy 1 wzywa ich na spotkanie, w
ktorym uczestniczy dyrektor szkoty, wychowawca oraz pedagog szkolny,
ktory sporzadza notatke z ustaleniami.

4. W sytuacjach zagrazajacych zyciu i zdrowiu dyrektor szkoty lub
upowazniony pracownik powiadamia policj¢ oraz wzywa karetke
pogotowia.

5. Wychowawca klasy wycigga wobec sprawcy zdarzenia konsekwencje
przewidziane w statucie szkoty.

6. Nauczyciel, ktory padt ofiarg agresji ucznia, powinien sporzadzi¢
szczegotowy opis zdarzenia, w tym miejsca, daty, godziny, nazwiska
ucznia oraz innych §wiadkow, ktérzy byli obecni podczas agresywnego
zachowania ucznia.

7. Nauczyciel w porozumieniu z dyrektorem szkoty podejmuje decyzje o
dalszych konsekwencjach prawnych wobec rodzicow/opiekundéw
prawnych ucznia.
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12.  Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia uszkodzenia
lub zniszczenie mienia szkolnego oraz cudzej wlasnosci

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia
podejmuje interwencj¢ majaca na celu powstrzymanie dalszych dziatan
sprawcdw, a nastepnie powiadamia wychowawce lub pedagoga
szkolnego.

2. Nauczyciel, ktory uzyska informacje¢ o zdarzeniu, ustala jego
okolicznos$ci oraz ewentualnych sprawcow na podstawie rozmowy z
osobg informujacg o danym fakcie.

3. Informuje o tym zdarzeniu dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego oraz
wychowawce ucznia.

4. W przypadku braku ustalenia winnych, osoba stwierdzajaca uszkodzenie
mienia ustala podstawowe okoliczno$ci zdarzenia, a nast¢gpnie informuje
dyrektora szkoty lub pedagoga szkolnego.

5. Pedagog szkolny lub nauczyciel, jesli to mozliwe zabezpiecza miejsca
zdarzenia, w ktorym doszto do niszczenia mienia, np. przez wykonanie
zdjec.

6. Pracownik szkoly weryfikuje nagrania z monitoringu, aby znalez¢
ewentualne wskazoéwki dotyczace sprawcy.

7. Wychowawca, pedagog szkolny lub nauczyciel, przeprowadza rozmowe
dyscyplinujaca ze sprawca zdarzenia oraz ustala sposob jego ukarania
przewidziany w statucie szkoty. Zostaje sporzadzona notatka w
dokumentacji pedagoga i w dzienniku elektronicznym,

8. Wychowawca lub pedagog szkolny informuje o zdarzeniu dyrekcje
szkoly oraz wzywa na rozmowe rodzicow/opiekundéw prawnych sprawcy.
Podczas spotkania wspoélnie ustalajg sposob 1 termin naprawienia szkody.

9. W przypadku stwierdzenia duzej szkody albo w sytuacji, gdy niemozliwe
jest ustalenie sprawcy, pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem
szkoly zawiadamia policje.

10. Rodzic/opiekun prawny jest zobowigzany naprawié¢ szkode.

13. Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie
szkoty
1. Nauczyciel prowadzacy zajecia lub wychowawca, po otrzymaniu
informacji od ucznia o kradziezy i wymuszenia, przeprowadza
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z poszkodowanym 1 $wiadkami rozmowe¢ w celu ustalenia okolicznos$ci
zdarzenia.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do zwrotu skradzionego
mienia poszkodowanemu, z wylaczeniem jednak przeszukania
domniemanego sprawcy.

3. Nauczyciel, ktory podjat wstepng interwencje, przekazuje informacje
0 zdarzeniu wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy,

a w przypadku jego nieobecnos$ci pedagogowi szkolnemu.

4. Wychowawca lub pedagog szkolny, jezeli istnieje taka koniecznos$¢,
kontynuujg wyjasnianie okolicznosci zdarzenia.

5. Nalezy zazadac, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartos¢
plecaka, kieszeni we wlasnej odziezy oraz przekazatl inne przedmioty
budzace podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzeczg - w
obecnosci dwdch 0so6b.

Jezeli uczen odmawia pokazania zawartosci plecaka, kieszeni, szkota
wzywa policjg.

6. Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe ze sprawcg zdarzenia
oraz jego rodzicami/ opiekunami prawnymi.

Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach zdarzenia, ustalenie
formy i terminu zwrotu skradzionego mienia, sposob ukarania sprawcy.

7. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z
poszkodowanym i jego rodzicami/opiekunami prawnymi.

8. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty ustala dla ucznia
konsekwencje okreslone w statucie szkoly. Zostaje sporzadzona notatka
w dokumentacji pedagoga i w dzienniku elektronicznym.

9. W przypadku, gdy uczen podejrzany o kradziez nie przyznaje si¢ do
winy lub po raz kolejny dopuscit si¢ kradziezy albo gdy trudno ustali¢
ewentualnego sprawce kradziezy - dyrektor szkoty powiadamia policje,
ktora prowadzi dalszy tok postepowania w sprawie.

Postanowienia dodatkowe:

o szkola nie odpowiada za przedmioty wartosciowe, nie zwigzane
z procesem dydaktyczno-wychowawczo-opiekuriczym (np. smartfony,
smartwatche, bizuterie, odtwarzacze MP4, stuchawki, gry elektroniczne,
zabawki, pienigdze 1tp.);
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e podczas lekcji wychowania fizycznego rzeczy pozostawione sq W szatni
sportowej. Uczniowie nie majg prawa podczas lekcji wchodzi¢ do niej,
tylko za zgodg nauczyciela.

14. Procedura postgpowania w przypadku znalezienia na terenie
szkoty podejrzanych przedmiotow lub substancji

Za podejrzane nalezy uznac przedmioty lub substancje o nieznanym pochodzeniu,
np. przypominajgce narkotyk, uzywki, materiat wybuchowy, substancje zrgcq,
nieznang substancje chemiczng.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty zabezpiecza tymczasowo dostep
uczniow do miejsca, w ktorym znaleziono przedmioty lub substancje
podejrzane.

2. Nauczyciel lub upowazniony pracownik szkoty zawiadamia dyrektora
szkoly.

3. Dyrektor szkoty oddelegowuje pracownika szkoty do zabezpieczenia
miejsca zdarzenia do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniony pracownik szkoly zawiadamia
odpowiednie stuzby: policje, straz pozarng i wydaje decyzje
o ewentualnej ewakuacji uczniéw z budynku szkoty.

15. Procedura postgpowania w przypadku posiadania przez uczniow
narzedzi, przedmiotdw 1 substancji niebezpiecznych

Za przedmioty niebezpieczne uwaza si¢ np. scyzoryki i noze, duze metalowe
sygnety, tancuchy, szpikulce, kije, lasery, gaz, straszaki broni, patki gumowe lub
plastikowe, substancje chemiczne tatwopalne, wybuchowe i Zrgce oraz inne
przedmioty, ktore nauczyciel uzna za niebezpieczne.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory zauwazy lub pozyska
informacj¢ o posiadaniu przez ucznia niedozwolonego narzgdzia lub
substancji, naktania go do oddania niebezpiecznego przedmiotu i
podejmuje dzialanie zmierzajace do jego zabezpieczenia (zachowujac
srodki ostrozno$ci deponuje w sekretariacie, gabinecie pedagoga lub
zabezpiecza pomieszczenie, w ktérym znajduje si¢ przedmiot) przed
dostepem innych ucznidow.

2. Jezeli uczen nie chce odda¢ przedmiotu lub substancji nauczyciel
interweniujacy natychmiast powiadamia wychowawce, pedagoga
szkolnego, a w uzasadnionych sytuacjach dyrektora szkoty i policje.

3. Wychowawca badz pedagog szkolny przekazuje niebezpieczny przedmiot
do depozytu w sekretariacie szkoty. Dodatkowo przeprowadza rozmowe
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16.

uswiadamiajaco-dyscyplinujaca z uczniem wyjasniajac przyczyny
przyniesienia tego przedmiotu, pouczajac o grozacym niebezpieczenstwie
oraz informujac o sposobie ukarania.

Wychowawca lub pedagog szkolny informuje o zdarzeniu rodzicow/
opiekundéw prawnych ucznia, wzywa ich do szkoty 1 jezeli jest to prawnie
mozliwe, oddaje przedmiot. R6wnocze$nie informuje o koniecznosci
zwigkszenia nadzoru rodzicow oraz zwraca uwage na konsekwencje
prawne. Sporzadza notatk¢ w dokumentacji pedagoga szkoty i w
dzienniku elektronicznym.

W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja
lub przedmiot zagrazajacy zdrowiu 1 zyciu dyrektor szkoty, pedagog
szkolny lub interweniujacy nauczyciel wzywa policje.

Jezeli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzg¢dzia lub substancji,
nauczyciel odizolowuje ucznia (w razie koniecznosci przy pomocy
innych pracownikdw szkoly) od pozostatych uczniow, a dyrektor szkoty
wzywa policje.

Dalsze postepowanie prowadzi policja.

Procedura postepowania w przypadku posiadania przez uczniow

napojow energetyzujacych
Za napoje energetyzujgce (napoje energetyczne, energetyki) uwaza sie napoje
bezalkoholowe zawierajgce substancje wzmacniajgce i pobudzajgce (np. kofeine,

tauryne, guarane, inozytol).

1.

Nauczyciel zwraca uwage ucznia na zakaz spozywania napojow
energetyzujacych.

Nauczyciel informuje o zdarzeniu wychowawce klasy.

Nauczyciel badz wychowawca przekazuje nap6j do depozytu w
sekretariacie szkoty.

Napdj moze zosta¢ odebrany przez rodzicow/ opiekunow prawnych
ucznia.

W przypadku braku mozliwos$ci przechowania otwartego napoju
nauczyciel moze go zutylizowac.

Postanowienia dodatkowe:

Procedura obowigzuje rowniez podczas zaje¢ organizowanych poza
terenem szkoly tj. wycieczek szkolnych, zielonych szkot, wyjs¢ poza teren
szkoty.
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17,

Procedura postgpowania w przypadku posiadania przez uczniow

substancji psychoaktywnych
Za substancje psychoaktywne uwaza si¢ np. narkotyki (w tym ,,dopalacze”),
alkohol, leki psychotropowe itp.

1.

18.

Nauczyciel, ktéry zauwazy lub pozyska informacj¢ o posiadaniu przez
ucznia substancji psychoaktywnej, naktania go do jej oddania. W
obecnosci innej osoby (np. wychowawcy, pedagoga szkolnego, dyrektora
szkoly) ma prawo zada¢, aby uczen przekazal mu te substancje- pokazat
mu zawartos¢ plecaka oraz kieszeni (we wlasnej odziezy), ewentualnie
innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z
poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac
czynnos$ci przeszukania odziezy ani plecaka ucznia- jest to czynnosc¢
zastrzezona wylacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz
rodzicow/opiekundw prawnych ucznia i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa.

Jesli uczen wyda substancje dobrowolnie- nauczyciel po odpowiednim
zabezpieczeniu zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja jednostce
policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob 1 od kogo uczen nabyt
substancje¢. Cate zdarzenie nauczyciel dokumentuje sporzadzajac
mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swymi spostrzezeniami.

W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia przekazania
nauczycielowi substancji 1 pokazania zawartosci plecaka, kieszeni 1
innych przedmiotéw budzacych podejrzenie, dyrektor szkoty wzywa
policje, ktora przeszukuje odziez oraz przedmioty nalezace do ucznia
oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera ja do ekspertyzy.
Wychowawca klasy w porozumieniu z dyrektorem szkoty oraz
pedagogiem szkolnym decyduje o rodzaju konsekwencji wyciagnigtych
wobec ucznia, ustala formy pomocy uczniowi i rodzinie w sytuacji
popetnienia czynu karalnego (takze formy kontroli).

Procedura postgpowania w sytuacji posiadania badz

stwierdzenia palenia tytoniu, w tym e-papieroséw przez ucznia na
terenie szkoty

1.

Nauczyciel lub pracownik szkoly zwraca uwage ucznia na zakaz palenia
w szkole i nakazuje mu wygaszenie papierosa lub e-papierosa.
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Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot tytoniu lub urzadzenia 1 informuje
o zdarzeniu wychowawce klasy.

Nauczyciel o zdarzeniu informuje dyrektora szkoty.
Wychowawca/pedagog szkolny powiadamia o zdarzeniu rodzicow
/opiekundéw prawnych ucznia oraz odnotowuje fakt w dokumentacji
wychowawcy/ dokumentacji pedagoga szkolnego.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem przeprowadza rozmowy
z uczniem i jego rodzicami/opiekunami prawnymi.

Rozmowa obejmuje informacje o ustalonych okolicznosciach zdarzenia,
konsekwencjach palenia tytoniu, formie ukarania ucznia.

6. W przypadku powtarzajacych si¢ sytuacjach palenia, szkota powiadamia

19.

sad rodzinny.

Procedura postepowania w przypadku podejrzen, ze na terenie

szkoty uczen znajduje si¢ pod wpltywem alkoholu lub innych srodkoéw
psychoaktywnych

Za substancje psychoaktywne uwaza sie np. narkotyki (w tym ,,dopalacze”),
alkohol, leki psychotropowe, itp.

1.

Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na jego
bezpieczenstwo nie pozostawia go samego, zapewniajac ochrone jego
zdrowia 1 zycia.

Nauczyciel informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego, wychowawce lub
dyrektora szkoty.

Wychowawca zawiadamia dyrektora szkoty oraz sporzadza notatke.
Wychowawca zawiadamia o zdarzeniu rodzicéw/opiekunéw prawnych
ucznia, ktorych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze
szkoly.

Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg odebrania dziecka
ze szkoty lub nawigzania z nimi natychmiastowego kontaktu jest
niemozliwe, dyrektor lub upowazniona przez niego osoba powiadamia
policje. Decyzje o dalszym postgpowaniu z uczniem podejmuje policja w
porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Jezeli powtarzajg si¢ przypadki przebywania ucznia w szkole pod
wptywem alkoholu lub substancji psychoaktywnych itp., dyrektor szkoty
ma obowigzek powiadomi¢ o tym policje i1 sad rodzinny.

Wobec ucznia wyciggane sg konsekwencje zgodnie ze statutem szkoty.
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20.

Procedura postepowania wobec ucznia przejawiajacego

zachowania §wiadczace o jego demoralizacji
Szkota realizuje procedury w przypadku uzyskania informacji, zZe uczen, ktory nie

ukonczyt 18 lat przejawia zachowania swiadczgce o jego demoralizacji — np.

systematycznie uchyla sie od wypetniania obowigzku szkolnego, narusza zasady

wspoizycia spolecznego, odurza sie, spozywa alkohol, pali papierosy, wandalizm,

ucieczki z domu, przemoc, propaguje pornografie, niepokojgce zachowania
seksualne.

1.

21.

Nauczyciel lub pracownik szkoty przekazuje uzyskang informacje
wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie dyrektora szkoty 1 pedagoga szkolnego.
Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow/opiekundow prawnych ucznia i
przekazuje im uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowg z rodzicami
oraz z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji,
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
rodzicow zas bezwzglednie do szczegolnego nadzoru nad dzieckiem. W
toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w
programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a
nadal z wiarygodnych Zrodet naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds. nieletnich).

Podobnie, szkota powiadamia sad rodzinny lub policje, jezeli wykorzysta
wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan wychowawczych (np.
rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,), a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow. Dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

Procedura postgpowania w przypadku zachowania

autodestrukcyjnego, w tym mozliwo$ci wystgpienia proby
samobodjczej ucznia

1.
2.

Nauczyciel w miar¢ mozliwosci ustala 1 potwierdza rodzaj zdarzenia.
Odizolowuje ucznia od reszty klasy 1 zapewnia mu bezpieczenstwo.
Nauczyciel powierza opieke nad klasg nauczycielowi prowadzacemu
zajecia w najblizszej sali.
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3. Osoba interweniujgca usuwa wszystko, co moze utatwi¢ realizacje
Zamiaru.

4. Nauczyciel poprzez wystanie zaufanego (odpowiedzialnego) ucznia do
sekretariatu powiadamia wychowawce, pedagoga szkolnego i dyrektora
szkoty.

5. Szkota wzywa si¢ pogotowie, straz pozarng lub policj¢ oraz dba o
dyskrecj¢ przebiegu interwencji ww. stuzb. Kazdy przypadek
rozpatrywany jest indywidualnie.

6. Podczas interwencji nalezy zebra¢ wstgpne informacje o okolicznos$ciach
zdarzenia.

7. Wychowawca powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych.

8. Wszyscy zaangazowani nauczyciele starajg si¢ ochroni¢ ucznia oraz inne
osoby przed zbednymi czynnikami traumatycznymi np. media,
swiadkowie.

9. Nalezy zapewni¢ uczniowi dlugofalowa pomoc psychologiczng
1 poinformowac rodzicéw/opiekunéw prawnych o mozliwosciach
dodatkowego wsparcia (np. poradnia psychologiczno-pedagogiczna,
psycholog, psychiatra).

22. Procedura postepowania w przypadku oddalenia si¢ ucznia od
grupy w czasie wycieczki szkolnej na terenie miejscowosci i poza
miejscem zamieszkania (zatacznik nr 3 — regulamin wycieczek)

1. Opiekun grupy/kierownik wycieczki ustala okoliczno$ci oddalenia
I podejmuje natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia:
a. poza miejscem zamieszkania poszukiwanie podejmuje kierownik
wycieczki, a grupa z opiekunami pozostaje w ustalonym miejscu,
b. w miejscu zamieszkania opiekun grupy zapewnia pozostatym
dzieciom opieke a sam bezzwlocznie podejmuje poszukiwania.
2. Po odnalezieniu ucznia opiekun grupy/kierownik wycieczki:
a. wyjasnia przyczyny, ktére doprowadzity do takiej sytuacji,
b. uswiadamia odnalezionej osobie konsekwencje jej zachowania,
c. jesli oddalenie byto nie§wiadome, przypomina regulamin
wycieczki i udziela uczniowi upomnienia,
d. jesli oddalenie byto swiadome — przypomina regulamin wycieczki
I informuje ucznia o sposobie ukarania,
e. informuje rodzicow/opiekundéw prawnych.
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23.

. Jesli poszukiwania ucznia sg bezskuteczne, opiekun/kierownik grupy

informuje policje, dyrektora szkoty i1 rodzicow/opiekundéw prawnych.

. Jesli oddalenie od grupy powtarza si¢, kierownik wycieczki informuje

rodzicow, aby odebrali dziecko do domu.

Procedura postgpowania w przypadku samowolnego oddalenia

si¢ dziecka ze szkotly lub swietlicy

24.

1. Nauczyciel swietlicy ustala okolicznos$ci oddalenia 1 podejmuje

natychmiastowe poszukiwania zaginionego ucznia, odnotowuje
w dokumentacji jego nieobecnosc.

. Po odnalezieniu ucznia nauczyciel udziela mu upomnienia i informuje

o konsekwencjach ztamania zasad regulaminu oraz informuje
o zaistnialym fakcie rodzicow/opiekundow prawnych oraz wychowawce
Klasy.

. W przypadku nieodnalezienia dziecka nauczyciel $wietlicy niezwlocznie

informuje o tym fakcie dyrektora szkoty 1 rodzicow /opiekunow
prawnych.

. Jesli dalsze poszukiwania podjete przez szkol¢ 1 rodzicow nie przynoszg

oczekiwanego rezultatu, dyrektor szkoty lub rodzic/opiekun prawny
powiadamia policje.

Procedura postgpowania w przypadku nieodebrania dziecka ze

swietlicy szkolnej przez rodzicow/ opiekunow

25.

1. Nauczyciel swietlicy kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/opiekunami

prawnymi dziecka, ustala przyczyny zdarzenia i zapewnia dziecku opieke
do czasu ich przybycia.

. Nauczyciel $wietlicy przypomina rodzicom/opiekunom prawnym, ze sg

zobowigzani do punktualnego odbioru dziecka ze Swietlicy.

. W przypadku braku kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi

nauczyciel podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu policji. Nauczyciel
zapewnia w tym czasie dziecku opieke.

. Jezeli sytuacja powtarza si¢ nauczyciel Swietlicy informuje pedagoga

szkolnego 1 dyrektora szkoty, ktdrzy rozpoznajg sytuacje 1 podejmuja
dalsze przewidziane prawem dziatania.

Procedura postgpowania w przypadku zaniedbywania uczniow

przez rodzicoOw/opiekundéw prawnych pod wzgledem zdrowotnym
oraz zapewniania podstawowych potrzeb zyciowych

1. Nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny zgtasza wychowawcy klasy

swoje spostrzezenia odnosnie zaniedban danego ucznia.
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2. Wychowawca rozmawia z uczniem.
Wychowawca informuje dyrektora szkoty 1 pedagoga szkolnego.

w

4. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywa rodzicow/
opiekundéw prawnych ucznia do szkoty. Wskazuje mozliwos¢ lub
konieczno$¢ poszukiwania pomocy w np. Osrodku Pomocy Spotecznej,
diagnozy Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej, u lekarza specjalisty
lub w innej tego typu instytucji. Sporzadza notatke z odbytej rozmowy.

5. Przy braku wspotpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia
dyrektor szkoty w porozumieniu z pedagogiem, w zaleznos$ci od sytuacji,
powiadamia instytucje wspierajace rodzing: OPS, sad rodzinny, policjg.

26. Procedura postgpowania wobec 0sdb obcych bezzasadnie
przebywajacych na terenie szkoty lub 0oséb zachowujacych sie
niewlasciwie na terenie szkoty

Przez osobe ,,obcq” na terenie szkoly rozumie sie osobe, ktora, nie jest
pracownikiem szkoly, nie jest osobq zaproszong przez dyrektora szkotly,
wychowawce klasy Ilub innego pracownika i ktora swoim zachowaniem w
wyrazny sposob narusza zasady i normy wspotzycia spotecznego, bgdz tez w inny
sposob stanowi zagrozenie dla porzqdku na terenie szkoly oraz bezpieczenstwa
uczniow lub innych osob przebywajgcych na terenie szkoty .

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzil bezzasadny fakt
przebywania osoby obcej w szkole prosi o niezwtoczne opuszczenie jej
terenu, a w przypadku odmowy zawiadamia dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty, ktory stwierdzil niewtasciwe
zachowanie osoby obcej przebywajacej w szkole stosuje stowne
upomnienie, a w przypadku braku reakcji prosi o niezwtoczne
opuszczenie jej terenu 1 zawiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. W przypadku braku reakcji dyrektor szkoly zawiadamia policjg.

27. Procedura postgpowania na wypadek wystapienia przypadku
pedofilii w szkole
1. Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie
tego zjawiska.
2. W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢
dyrektora szkoty oraz pedagoga szkolnego.
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28.

W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ 0sob obcych,
zaczepiajacych uczniow, nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ najblizsza
placowke policji.

Nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ nauczycielom

1 pracownikom szkotly informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu.
Wychowawcy klas oraz pedagog szkolny powinni podja¢ dziatania
profilaktyczne wsrod uczniow w celu wskazania potencjalnego
zagrozenia oraz wskazania mozliwych form przekazania informacji

o osobach, ktére mogg stwarzac zagrozenie.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie
powinni zosta¢ powiadomieni rodzice/opiekunowie prawni ucznia oraz
policja w celu przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych, ktore
umozliwig ustalenie sprawcy molestowania.

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng
rozmow¢ z uczniem (w obecnos$ci rodzicdw) ustala przyczyny

1 okoliczno$ci zdarzenia.

Dyrektor wzywa do szkoty rodzicow/opiekundow prawnych ucznia.
Wychowawca z pedagogiem szkolnym przeprowadzajg rozmowe

z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
Dyrektor szkoly w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami
ustala dziatania z udziatem psychologa dzieciecego lub pedagoga
szkolnego w celu zapewnienia opieki na uczennicg/uczniem.

Procedura postepowania w przypadku obecnosci na terenie

szkoty zwierzat zagrazajacych bezpieczenstwu uczniow

1.

2.

3.

Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia izoluje
dzieci od zwierzecia (dzieci nie wychodzg z klasy, a gdy sg na boisku na
polecenie nauczycieli dyzurujacych wracajg do budynku szkoty).
Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia
zawiadamia pracownika obstugi.

Pracownik obstugi informuje dyrekcje szkoty 1 podejmuje dziatania
zmierzajace do odizolowania zwierzecia.

Pracownik obstugi lub osoba wyznaczona przez dyrektora wzywa
odpowiednie stluzby np. weterynaryjne, eco — patrol.
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29. Procedura postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia
wszawicg lub swierzbem

1. Wychowawca klasy, w porozumieniu z dyrektorem szkoty, informuje
rodzicow wszystkich uczniow o koniecznosci systematycznego
sprawdzania czystosci gtowy 1 skory u dzieci.

2. Pielegniarka za pisemng zgoda rodzicéw przeprowadza kontrole
czystos$ci wsrod uczniow.

3. Pielegniarka informuje dyrektora szkoty o skali zjawiska, rodzicom
uczniow zarazonych przekazuje informacje o stanie czystosci glowy 1
skory ich dzieci 1 zaleca przeprowadzenie koniecznych zabiegow
higienicznych.

4. W przypadku wystepowania trudnosci w rozwigzaniu problemu np. w
rodzinach niewydolnych wychowawczo, o niskim statusie
socjoekonomicznym, pedagog szkolny nawigzuje wspotprace z
pracownikiem OPS w celu udzielenia wsparcia tym rodzinom w
rozwigzaniu problemu zakazenia wsrod wszystkich domownikow.

5. W trudnych sytuacjach dyrektor szkoty zwraca si¢ o wsparcie do
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej.

30. Procedura kontaktu z mediami w sytuacji kryzysowej
Nalezy nawigza¢ wspolprace z przedstawicielami medidéw zanim osoby
postronne przekazg niesprawdzone informacje.

1. Za kontakt z dziennikarzami odpowiada wytacznie dyrektor szkoty 1
osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

2. Nauczyciele i pracownicy niepedagogiczni nie mogg udziela¢ zadnych
informacji mediom na temat zaistniatej sytuacji.

3. Dyrektor szkoty lub osoba upowazniona wyznacza miejsca, z ktdérego
beda udzielane informacje podczas kryzysu.

4. Osoba upowazniona do kontaktéw z mediami przekazuje jedynie pewne
1 sprawdzone informacje (unika domystow).

5. Pracownicy szkoty dbaja o to, aby dziennikarze otrzymywali informacje
tylko od wyznaczonej osoby 1 nie werbowali rozméwcow sposrod
uczniéw, pracownikéw szkoty i rodzicow.
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Zatgcznik nr 1

Procedura reagowania wobec ofiary cyberprzemocy

Ujawnienie przypadku
cyberprzemocy

¥

Rozmowa z ofiarg
cyberprzemocy ( wsparcie,
porada)

¥

Ujawnienie okolicznosci zdarzenia ( rodzaj
materiatu, sposéb rozpowszechniania,
ustalenie sprawcéw, swiadkéw zdarzenia)

¥

Powiadomienie dyrektora,
pedagoga szkolnego

2

Analiza zdarzenia

¥

Zapewnienie pomocy
psychologiczno —
pedagogicznej
poszkodowanemu uczniowi

=

¥

Poinformowanie rodzicéw
poszkodowanego ucznia o
zdarzeniu, o dziataniach
szkoty, porada i pomoc

Monitorowanie sytuacji
ucznia

Zabezpieczenie
dowodoéw.

5

Powiadomienie policji i/lub
sgdu rodzinnego*

. 2

Wykonanie czynnosci
procesowych z udziatem
poszkodowanego

*Szkota jest zobowigzana do powiadomienia policji i/lub sadu rodzinnego w przypadku
przestepstw sciganych z urzedu.
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Zatgcznik nr 2

Procedura reagowania wobec sprawcy cyberprzemocy

Ujawnienie przypadku
cyberprzemocy

4

Ustalenie okolicznosci zdarzenia
(rodzaj materiatu, sposdb
rozpowszechnienia, ustalenie
sprawcy, swiadkéw zdarzenia)

Zabezpieczenie
dowoddw

Y

b

Powiadomienie dyrektora,
pedagoga szkolnego

.

Analiza zdarzenia przy
wspotudziale wychowawcy,

—

pedagoga i dyrektora

1

Gdy sprawca jest nieznany

Gdy sprawcg jest uczen szkoty

. 4

A 4

A 4

. 4

Przerwanie aktu
cyberprzemocy

(zawiadomienie administratora

serwisu w celu usuniecia
materiatu)*

Powiadomienie
policji

Powiadomienie policji i/lub

!

Powiadomienie
rodzicow lub opiekuna
prawnego sprawcy

\ 4

Podjecie czynnosci

Zobowigzanie ucznia do

sgdu rodzinnego

zaprzestania takiego
postepowania i

usuniecia materiatéw z
sieci

Powiadomienie o
dalszym
postepowaniu i
konsekwencjach
wobec dziecka

Zapewnienie pomocy
psychologiczno-pedagogiczne;j
uczniowi-sprawcy

Zastosowanie
konsekwencji
regulaminowych

Zawarcie
kontraktu

Monitoring

—
—
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Zatgcznik nr 3

REGULAMIN WYCIECZEK
(bezpieczenstwo i zachowanie sie podczas wycieczek)

Zachowanie cztowieka w miejscach publicznych daje §wiadectwo o jego kulturze,
moze mie¢ rowniez wplyw na bezpieczenstwo wielu 0sob,
dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1. Zgtosi¢ si¢ punktualnie na zbidrke przed wyjazdem oraz zbiorki w trakcie trwania
wycieczKki.

2. Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

Stosowac si¢ do polecen, zakazow 1 nakazéw wydawanych przez opiekunow lub
przewodnikow.

4. Nie oddala¢ si¢ od grupy.

5. Nie nawigzywac kontaktoéw z osobami nieznajomymi.

6

7

w

Nie dotyka¢ podejrzanych przedmiotow.

Przestrzega¢ przepisow ruchu drogowego i zachowywac ostrozno$¢ na ulicach i w
miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.
8. Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunow, kolegéw i innych 0sob.
9. Uczestniczy¢ w zaje¢ciach przewidzianych w programie.
10. Dba¢ o higieng osobistg, otaczajace mienie, posiadany bagaz oraz wlasnos¢
wspotuczestnikow

wyjazdu (za zniszczenia odpowiada osoba, ktora ich dokonata).
11. Pozostawi¢ czystos¢ 1 porzadek w miejscach pobytu uczestnikéw wycieczki.
12. Dba¢ o przyrodg 1 nie zasmieca¢ srodowiska
13. Informowac kierownika wycieczki o ewentualnych wypadkach, sytuacjach
niebezpiecznych

wyrzadzonych szkodach lub innych problemach zwigzanych z wycieczka.
14. Przestrzegac¢ przepisow obowigzujacych w miejscach noclegowych, w czasie jazdy
autokarem

(wyznaczone miejsca 1 zapi¢te pasy), lub innymi srodkami komunikacji oraz zwiedzania.
15. Zabra¢ ze soba niezbg¢dne przybory, garderobg¢ oraz legitymacje szkolna.
16. Poinformowac kierownika Iub opiekuna wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach i
stosowanych lekach.
17. Korzystaé z telefondéw i innych urzadzen elektronicznych zgodnie z ustaleniami
wychowawcow.
18. Odpowiedzialnos¢ za sprzet elektroniczny ponosi wiasciciel.
19. Za zniszczenia odpowiada osoba, ktdra ich dokonala.
19. Dostosowac¢ si¢ do wyznaczonej przez opiekundéw ciszy nocnej.
20. W sytuacji gdy uczen w sposob razacy narusza regulamin, stwarza zagrozenie dla
zdrowia lub zycia moze zosta¢ usunigty z listy uczestnikow a powiadomiony rodzic ma
obowigzek odebra¢ dziecko z miejsca pobytu.
21. Przed wycieczka potwierdzi¢ znajomos$¢ regulaminu podpisem na liscie

obecnosci (wychowawca zapoznaje uczestnikow z regulaminem).
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